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Anleitung Office365
Schulemail und MS-Office Software

Schulemail
Anmeldung Office365

e Schulhomepage/Hauptmeni ,Intern”: Seitenmeni ,,Office365/Email“ (ganz oben)
e oder direkt: Office365-Anmeldeseite
o Anmeldename: 4ZeichenNachname+4ZeichenVorname@bgbrgwels.at
(z.B. fiir Maier Martin: maiemart@bgbrgwels.at)
o Kennwort: gleich wie bei Schulnetzwerk, Webuntis und Moodle
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Outlook starten
Auf der Einstiegsseite angekommen: Emailprogramm ,,Outlook” starten
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In Outlook Emails lesen

e Seitenmenii , Posteingang” auswahlen
o empfangene Emails werden in der mittleren Spalte aufgelistet
o Inhalt der Email wird im rechten Bereich angezeigt
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http://schauergym.at/intern/intern.php
https://login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201d503&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.office.com%2Flanding&response_type=code%20id_token&scope=openid%20profile&response_mode=form_post&nonce=637214242225575409.NGVkYzNhM2ItY2NlOC00N2E2LWE2NjEtNmEwZjNhYTg0YTY2NjEwZTBlNmYtZTFkYS00Y2U0LWJkNTktMzFiMTIyN2E2NmNl&ui_locales=de&mkt=de&client-request-id=4fcdc529-c428-44bc-a6d7-4deefe57f109&state=sByTJY-0PtYqNjKwKxs4KcPOmdB2hEHZSObR4wAYaVUVoIsotOaU8-aheVuJwocuhBHXaIjE3bQPTgvrb7kNtd-2mz92mEjADORih5xVZzjA95ZqvB10__82b_jssG1uKqkQiolprzIMTJh9Ei2ndKZ_yeBGjwPCgRu_s8EvVpZZSd449-55qsTQ9B2Bn5iGthF3VPaBjypcggUPAhmcdlD3N69KC4FbAA0TEx3noJZE9ncCRpJgUC-CIp_ddw4S7Te56_9DBfTCT1nOy-S_rg&x-client-SKU=ID_NETSTANDARD2_0&x-client-ver=6.3.0.0
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In Outlook Emails schreiben

e Button ,Neue Nachricht” (links oben): im rechten Bereich kann nun die Email verfasst

werden.
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MS-Office Software

Outlook starten und Software herunterladen
Auf der Einstiegsseite angekommen:

e auf Button , Office installieren” klicken
o Office365-Apps” (Download) auswahlen
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3.
4.

Nun wird die Installationssoftware heruntergeladen. Diese wird Ublicher Weise im Download-
Ordner gespeichert.

Wenn Download fertiggestellt, dann Installationssoftware mit Doppelklick starten.

Den Anweisungen des Installationsassistenten folgen (Dauer etwa 30 Minuten)

Fertig @

Alle Personen der Schule dirfen das MS-Office-Softwarepaket (Word, Excel, PowerPoint,...) auf bis zu
5 PCs installieren.
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